Subsecretaria de Ingresos
Coordinacion de Centros Integrales de Atencion al Contribuyen
Enlace Administrativo

SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO VIANY CONCEPCION CRUZ REYES

NUM. DE ORDEN DE COMISION  SF/CIAC/0008/2022

OBJETO DE LA COMISION ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINA Y RECABAR FIRMAS EN
SOBRES DE NOMINA
. REGION ISTMO ( MATIAS ROMERO, JUCHITAN; TEHUWE‘C Y
LUGAR DE COMISION SALINA CRUZ) ,\c_\\t\\r (N

FECHA DE COMISION 28/02/2022 AL 01/03/2022

INFORME DE ACTIVIDADES

o AL LLEGAR AL CIAC MATIAS ROMERO COMENZAMOS POR DESCARGAR EL MATERIAL DEL VEHICULO YASEPARARLO
SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DEL JEFE(A) DE CIAC CORRESPONDIENTE.

« ENTREGAMOS LOS DIVERSOS MATERIALES Y LO REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA AL‘ JEFE( )D
CIAC PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO Y
SELLO DE RECIBIDO.

» SE PROCEDIO A ENTREGAR SOBRES DE NOMINA DE PERSONAL DE CONFIANZA ASI COMO RECABAR LA FIRMA EN
EL TALON QUE SE REGRESA A RECURSOS HUMANOS.

« UNA VEZ VERIFICADO LOS PENDIENTES DE ENTREGAR A LA OFICINA Y NO HABIENDO OTRO ASUNTO NOS
RETIRAMOS DEL LUGAR Y NOS DIRIGIMOS A LA SIGUIENTE OFICINA DE LA REGION SENALADA EN LA COMISION.

e AL LLEGAR AL CIAC JUCHITAN COMENZAMOS POR DESCARGAR EL MATERIAL DEL VEHICULO Y SEPARARLO
SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DEL JEFE(A) DE CIAC CORRESPONDIENTE.

» ENTREGAMOS LOS DIVERSOS MATERIALES Y LO REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA AL JEFE(A) DE
CIAC PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO Y
SELLO DE RECIBIDO.

* SE PROCEDIO A ENTREGAR SOBRES DE NOMINA DE PERSONAL DE CONFIANZA ASI COMO RECABAR LA FIRMA EN
EL TALON QUE SE REGRESA A RECURSOS HUMANOS.

e UNA VEZ VERIFICADO LOS PENDIENTES DE ENTREGAR A LA OFICINA Y NO HABIENDO OTRO ASUNTO NOS
RETIRAMOS DEL LUGAR Y NOS DIRIGIMOS A LA SIGUIENTE OFICINA DE LA REGION SENALADA EN LA COMISION.

e AL LLEGAR AL CIAC TEHUANTEPEC COMENZAMOS POR DESCARGAR EL MATERIAL DEL VEHICULO Y SEPARARLO
SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DEL JEFE(A) DE CIAC CORRESPONDIENTE.

o ENTREGAMOS LOS DIVERSOS MATERIALES Y LO REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA AL JEFE(A) DE
CIAC PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO Y
SELLO DE RECIBIDO.

¢ SE PROCEDIO A ENTREGAR SOBRES DE NOMINA DE PERSONAL DE CONFIANZA AS| COMO RECABAR LA FIRMA EN
EL TALON QUE SE REGRESA A RECURSOS HUMANOS.

« UNA VEZ VERIFICADO LOS PENDIENTES DE ENTREGAR A LA OFICINA Y NO HABIENDO OTRO ASUNTO NOS
RETIRAMOS DEL LUGAR Y NOS DIRIGIMOS A LA SIGUIENTE OFICINA DE LA REGION SENALADA EN LA COMISION.

* AL LLEGAR AL CIAC SALINA CRUZ COMENZAMOS POR DESCARGAR EL MATERIAL DEL VEHICULO Y SEPARARLO
SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DEL JEFE(A) DE CIAC CORRESPONDIENTE.

e ENTREGAMOS OS DIVERSOS MATERIALES Y LO REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA AL JEFE(A) DE
CIAC PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO Y
SELLO DE RECIBIDO.

» SE PROCEDIO A ENTREGAR SOBRES DE NOMINA DE PERSONAL DE CONFIANZA ASI COMO RECABAR LA FIRMA EN
EL TALON QUE SE REGRESA A RECURSOS HUMANOS.

* UNA VEZ VERIFICADO LOS PENDIENTES DE ENTREGAR A LA OFICINA Y NO HABIENDO OTRO ASUNTO NOS
RETIRAMOS DEL LUGAR Y NOS DIRIGIMOS A LA SIGUIENTE OFICINA DE LA REGION COSTA INDICADA EN
COMISION.
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